
スマホの場合

ログイン後

行います

くるくるチャンネル
投稿方法



①「団体記事を新規作成」をタップ

その他

※「団体プロフィールを編集」で、活動内容
など自由に編集できます。

※「アカウント設定」でIDやパスワードを変
えることができます。

団体名が出ます



②記事を書きます。

タイトル
ここをタップしてタ
イトルを入力しま
す。

写真は
[メディアを追加]
から入れられます

文字を太くしたり、
斜めにしたりなどお
試しください。

本文はここをタップし
て　文を入力します。

写真の入れ方は
次のページで
ご確認ください。



写真の入れ方(1/2)

①【メディアを追加】
をタップ

②【ファイルをアップロード】
→【ファイルを選択】
をタップ



これで写真が入ります。

③【写真ライブラリ】
をタップ

④写真を選ぶ。
写真にチェックを入れ
右上のチェックボタン
をタップ

⑤写真を確認し
右下の
【投稿に挿入】をタップ

写真の入れ方(2/2)

※画面はiPhoneの例です。
機種によって表示が異なります。



1.【記事種別】を選びます。

　　　これから行うイベント等は
      【団体ニュース】

　　　終わったものは
　　　【活動レポート】
　　　　　　　　　　でお願いします。

2.【分野カテゴリー】を選びます。

団体カテゴリーと同じでなくてもOK。
記事の内容に合うカテゴリーを選んで
ください。

③記事種別と分野カテゴリーを選ぶ

画面を上にスクロールし、本文より下に
ある【分類】を表示します。



アイキャッチ画像はここの画像のことです。

・設定した場合：選んだ画像が記事一覧に表示されます。
・設定しない場合：本文中の1枚目の画像が表示されます。
・どちらにも画像がない場合：　　の緑の画像が表示されます。

【ファイルを選択】をタップ

スマホの画像一覧から画像を
選んでください。

画像を選んだら、次のページ
へ進んでください。最後に【公
開して保存】を押すと反映さ
れます。

アイキャッチ画像は任意です

④アイキャッチ画像を選ぶ

設定しない場合は次のページ
に進んでください。



本文入力、設定が終わったら

1.保存方法の【下書き】をタップ

2.【公開】を選びます

3.【公開して保存】をタップ

記事が公開されます

おつかれさまでした

完了です！

⑤記事を公開する
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