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	くるくるチャンネル
	投稿方法
	PCの場合

	①「団体記事を新規作成」をクリック。
	その他
	※「団体プロフィールを編集」で、活動内容など自由に編集できます。
	※「アカウント設定」でIDやパスワードを変えることができます。

	②記事を書きます。
	写真は
	[メディアを追加]
	から入れられます

	タイトル
	ここをクリックしてタイトルを入力します。
	文字を太くしたり、斜めにしたりなどお試しください。
	本文はここをクリックして　文を入力します。


	写真の入れ方
	【ファイルをアップロード】→【ファイルを選択】
	を選び、次の画面でPCに入っている画像を選択します。ファイルをダブルクリックか【開く】をクリックします。
	【メディアライブラリ】に


	③記事種別と分野カテゴリーを選ぶ
	1.[記事種別］を選びます。
	【団体ニュース】

	2.[分野カテゴリー］を選びます。
	団体カテゴリーと同じでなくてもOK。


	④アイキャッチ画像を選ぶ
	・設定した場合：選んだ画像が記事一覧に表示されます。
	・設定しない場合：本文中の1枚目の画像が表示されます。
	・どちらにも画像がない場合：　　の緑の画像が表示されます。
	アイキャッチ画像は任意です
	設定しない場合は次のページに進んでください。
	[ファイルの選択］を押し
	PCから画像を選んでください。



	⑤投稿をする
	おつかれさまでした

	完了です！

